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INLEIDING

De Nederlandse Vereniging voor Cardiologie verenigt cardiologen en andere zorgprofessionals
betrokken bij de behandeling van patiénten met hart en vaatziekten en treedt namens hen op bij de
beleidsvorming op het gebied van de cardio-vasculaire zorg in de volle omvang van het veld.

De website en nieuwsbrieven van de NVVC zijn belangrijk als communicatiemiddel voor de vereniging
waar innovatie en kwaliteit hoog in het vaandel staan.

BUREAU NVVC

Op dit moment bestaat het bureau uit een directeur verantwoordelijk voor de dagelijkse gang van
zaken en aansturing van het personeel, een aantal administratieve medewerkers, een
beleidsmedewerker kwaliteit, een webredacteur en een financieel medewerker. Het kwaliteits- en
opleidingsbeleid wordt ondersteund door een van de administratief medewerker.

Binnen de organisatie bestaat er behoefte aan een breder inzetbare medewerker die zorgdraagt voor
de website, een deel van de communicatie en tevens een aantal systeembeheerstaken uitvoert.

PLAATS IN DE ORGANISATIE

De webmaster wordt aangestuurd door de directeur van de NVVC.

DOEL VAN DE FUNCTIE

In brede zin ondersteuning bieden aan het bureau met nadruk op het onderhouden en door
ontwikkelen van de website.

FUNCTIE-OMSCHRUVING

Wij bieden een uitdagende functie binnen een klein team waarbij U als webmaster verantwoordelijk
bent voor een groot deel van de communicatie en de communicatiemiddelen, zoals de website en de
nieuwsbrieven. U zorgt ervoor dat de website wordt verbeterd, de informatie actueel blijft en dat de
website optimaal als communicatiemiddel blijft functioneren.

Andere voorbeelden van werkzaamheden zijn: optimaliseren webbeheer, het voeren van overleg
over de (on)mogelijkheden bij ontwikkeling en gebruik van de websites, bewaken documentatie ten
behoeve van het infrastructureel landschap en het framework voor webformulieren opzetten en
beheren.

Samen met externe IT dienstverlener collega’s zorgt U voor een optimale beschikbaarheid van de
diverse systemen. Voor alles met betrekking tot de informatie systemen kunnen mensen bij U
aankloppen en zorgt U voor een goede afwikkeling van het oplossen van deze problemen.

Uw taken omvatten het onderhoud en beheer van het computernetwerk en de computeromgeving.
U stelt de diagnoses op het gebied van hardware- of softwareproblemen en voert, waar nodig, data
backups en herstelwerkzaamheden uit. Tevens zorgt U voor veiligheidsmaatregelen aan het netwerk
om data, soft- en hardware te beschermen.



UW INBRENG

- HBO- opleiding of vergelijkbaar werk en denkniveau.
- Kennis en ervaring van systeembeheerder

- Kennis en ervaring in contentbeheer, webdesign en nieuwe media;
- Goede redactionele vaardigheden;

- Aantoonbare professionele ervaring met HTML, Javascript, PHP en andere webstandaarden.
- Kennis van CMS systemen.

- De diverse in- en externe contacten vragen om goede communicatievaardigheden;

- Zeer goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal;

ONS AANBOD

U werkt in een klein team van enthousiaste medewerkers. Wij bieden een functie voor drie dagen
per week gedurende 1 jaar met uitzicht op verlenging. Het maximum salaris bedraagt: € 3.159 bruto
per maand op fulltime basis.

Informatie:

De directeur van de vereniging, mevrouw M. Peters verstrekt u graag aanvullende informatie. Het
telefoonnummer is 030 2345 000. Uw sollicitatie kunt u binnen twee weken na het verschijnen van
deze advertentie richten aan de Nederlandse Vereniging voor Cardiologie, t.a.v. M. Peters, Postbus
19192, 3501 DD Utrecht. Voor meer informatie over de vereniging kunt u verder kijken op onze
website www.nvvc.nl



